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l. NAJPIERW NALEZY ZAREJESTROWAC SIE NA STRONIE EU LOGIN

Jest to obowigzkowy element zabezpieczenia. [Uwaga: jezeli juz masz konto ECAS, nie musisz rejestrowac sie ponownie. Mozesz
przejs¢ od razu do etapu 2.]

Kliknij odpowiedni link:

Production: https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login
Acceptance: https://webgate.acceptance.ec.europa.eu/tracesnt/login
Training: https://webgate.training.ec.europa.eu/tracesnt

Otworzy sie strona powitalna TRACES NT:

Logowanie w TRACES

i 7
Zaloguj sie za posrednictwem klikajgc przycisk ponizej i postepu) zgodnie z instrukcjg. Nie masz konta?

‘ . | . Twéj
Zalogu] do SyStemu Traces wniosek zostanie przekazany do
dziatu obstug klienta TRACES.

Jezeli nie pamigtasz swojego hasta, mozesz na unijnej stronie logowania.

Ostatnia aktualizacja: 2017 Z
Komisja Europejska - DG

TRACES NT 3.0.0-SNAPSHOT (31/08/2017 13:24
przetworzone przez TRAGES-NT_AGGMST1.

Kliknij link ,Zarejestruj sie w Traces”:

Mie masz konta?

- T‘.-".'"jj
wniosek zostanie przekazany do

dziatu obstug klienta TRACES.
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Otworzy sie strona rejestracji EU login:

Zatléz nowe konto

Pomoc dla uzytkownikéw zewnetrznych

Imie

Nazwisko

Adres e-mail

Potwierdz adres e-mail

Wybierz jezyk e-maila

‘ polski (pl)

Whpisz kod

Zaznaczajac to pole potwierdzasz, ze
przeczytates(-as) i akceptujesz oSwiadczenie o
ochronie prywatnosci

IIIIIIIIIIi%HHEIHHHH'HHHHIIIIIIIIIII

Na gorze po prawej stronie mozesz wybra¢ jezyk:

(P roskie)

Wypetnij wszystkie pola formularza.

Pamietaj, ze dane wpisane do powyzszego formularza pojawia sie na $wiadectwie w momencie jego podpisywania. Swiadectwo
w systemie TRACES NT ma moc prawna, dlatego konto EU login nalezy utworzy¢ dla KONKRETNEJ OSOBY. NIE MOZE to by¢ ogélne
konto punktu kontroli granicznej, podmiotu lub jednostki certyfikujace;.

Adres e-mail: nalezy wybrac¢ stuzbowy adres e-mail, ktéry musi by¢ stosowany podczas logowania w TNT.

Po wypetnieniu wszystkich pol kliknij przycisk ,Zatéz nowe konto”
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Po wystaniu wniosku otrzymasz automatyczng wiadomos¢ e-mail z linkiem umozliwiajgcym wybranie hasta. Link nalezy klikna¢
w ciggu 90 minut od otrzymania wiadomosci (po uptywie 90 minut link wygasnie).

Jezeli nie otrzymates automatycznej wiadomosci e-mail, zwrd¢ sie o pomoc na tej stronie: https://webgate.ec.europa.eu/cas/contact.
html

Il. DRUGI ETAP — REJESTRACJA W TRACES NT

Uwaga: przez etap 2 TRACES NT musisz przejs¢ oddzielnie dla kazdego Srodowiska, z ktérego chcesz korzysta¢ (Production,
Acceptance, Training). Wniosek o przydzielenie funkcji w jednym s$rodowisku nie jest automatycznie przekazywany do innego
srodowiska.

Wrd¢ do strony startowej TRACES NT (zob. linki powyzej). Nastepnie kliknij zielony przycisk ,Zaloguj do systemu TRACES” — zostaniesz
przekierowany na strone EU login.

Logowanie w TRACES

Zalogu) sig za posrednictwem klikajac przycisk ponize] | postepuj zgodnie z instrukca. Nie masz konta?

| - | Twoj
Zaloguj do systemu Traces wniosek zostanie przekazany do
dziatu obstug kiienta TRACES

Jezeli nie pamietasz swojege hasta, mozesz na unijne| strenie logowania.

Komisja Europejska - DG

TRACES NT 3.0.0-SNAPSHOT (01/09/2017 1
przetwarzone preez TRACES-NT_ACCmS11

Aby sie zalogowac, wpisz adres e-mail wybrany do utworzenia konta EU login:

Zaloguj sie, aby kontynuowac.

Podaj swdj adres e-mail

Zatéz nowe konto

Zostaniesz przekierowany na strone powitalng TRACES NT. Znajdujg sie tam linki, dzieki ktérym w razie potrzeby mozna zmienic¢

dane w EU login lub zresetowac hasto.


https://webgate.ec.europa.eu/cas/contact.html
https://webgate.ec.europa.eu/cas/contact.html
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I.1. WYBIERZ ROLE W TRACES

Przede wszystkim nalezy jednak wybrac funkcje w TRACES. Nalezy pamieta¢, ze kazda osoba moze mie¢ przypisany tylko jeden
rodzaj funkcji.

Mozesz by¢ podmiotem (importerem, nadawca, pierwszym odbiorcg, podmiotem odpowiedzialnym za tadunek..), ekologiczng
jednostka certyfikujacg (lub organem kontroli) lub organem (punktem kontroli granicznej, wtasciwym organem centralnym).

W ramach swojej funkcji mozna wykonywac kilka zadan. Mozna na przyktad pracowac dla dwdch lub wiecej podmiotéw badz dwdch
lub wiecej punktow kontroli graniczne;j.

Zi6z wniosek o zezwolenie Dane osobowe

Dane osobowe sg przechowywane w loginie UE. W tym
A miejscu mozna zaktualizowac wszystkie wySwietlane tu
Obecnie nie masz zadnej funkgji, ktora pozwalataby ci uzyska¢ dostep do aplikacji. IR (OIS WD
automatycznie od$wiezone w systemie TRACES przy
kolejnym logowaniu.
Wybierz rodzaj organizaciji, do ktérej chcesz uzyskac dostep: Imie i
nazwisko

Domena @ Zewnetrzna

Podmiot

Podmioty gospodarcze, takie jak konkretne przedsiebiorstwa, sklepy, organizacje non-profi...

Nazwa
uzytkownika

Adres e-mail

Ekologiczna jednostka certyfikujgca

Jednostki certyfikujace wymienione w zatacznikach Il i IV do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1235/2008 1 Moje konto na stronie Iogowania UE
& Zmier hasto do loginu UE
Organ ¢

Wiasciwe organy, takie jak urzedy celne, organy weterynaryjne, wiasciwe organy centraine, organy ‘/' Aktuahzuj swoje informaqe w Iogime
fitosanitarne,

UE
@ Czy potrzebujesz pomocy w znalezieniu organizacji, do ktorej nalezysz?




TRAde Control and Expert System-New Technologies
(TRACES)

Il.1.1. Po KLIKNIECIU PRZYCISKU ,PODMIOT”

Mozna przeprowadzi¢ wyszukiwanie wedtug panstwa, sekgji, rodzaju dziatalnosci, nazwy podmiotu itp. Aby ztozy¢ wniosek, zaznacz
pole obok podmiotu i kliknij przycisk ,Zt6z wniosek o zezwolenie”.

€ Wybierz istniejacy podmiot + Utworz nowy podmiot 6 ZIoz wniosek o zezwolenie

. Czy naprawde nie udato sig znalezé
Paristwo podmiotu, do ktérego nalezysz?
Wytacznie w takim przypadku mozesz
rozwazy¢ utworzenie nowego
przedsiebiorstwa, korzystajac z przycisku
powyzej

Sekeja:

Rodzaj dziatalnosci

Wyszukaj Q Wyszukaj

Dziatalnost

ABC test Operator Street 1 Importer ekologiczny (ORGANIC IMPORTER)
3294 Diest
I 1 Belgia

ABIAN BALI EU SPRL route du condroz 210 Importer ekologiczny (ORGANIC IMPORTER)
EORI: BE0479168518 4120 Neupré Przywéz drewna (FLEGT)
B 1Belgia

ACA Customs NV Koggenstraat 30 Przywéz drewna (FLEGT)

EORI- 04483243597 8380 Zeebrugge

Jezeli jestes pewny, ze nie ma w systemie podmiotu, dla ktdrego pracujesz, mozesz go utworzy¢, klikajac przycisk ,Utworz nowy
podmiot”.

< Wyblerz istnieja_cy Dodmlot = Utwirz nowy podmiot ™ ZI6z wniosek o zezwolenie

w Czy naprawde nie udato sie znalezc
Paristwo (| Wiochy (IT) podmictu, do kidrego nalezysz?
Wylacznie w takim przypadku mozesz
rozwazyc utworzenie nowego
przedsiebiorstwa, korzystajac z przycisku
powyzej

Sekcja:

Rodzaj dziatalnodci

Wyszukaj: Q Wyszukaj

Wypetnij wszystkie pola oznaczone czerwong gwiazdkg (*) (zamiast numeru telefonu mozesz réwniez wybrac faks, adres e-mail
lub strone internetowa). Informacje nieoznaczone w ten sposob nie sg obowigzkowe, ale jesli je posiadasz, mozesz je podac¢. Numer
EORI jest obecnie obowigzkowy jedynie dla importeréw produktéw ekologicznych:

Po wpisaniu wszystkich wymaganych informacji nalezy klikng¢ przycisk ,Utwérz nowy podmiot” u géry formularza:

< Utworz podmiot, aby wnioskowac o dofaczenie do- B Utworz nowy podmiot

Operator Details Rozdziat lub dziatalnos¢

Whiosek o utworzenie nowego podmiotu i wniosek dotaczenie Ciebie do tego podmiotu zostang automatycznie zarejestrowane
w systemie.
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I.1.2. PO KLIKNIECIU PRZYCISKU ,,ORGAN”

Mozna przeprowadzi¢ wyszukiwanie wedtug panstwa, funkcji lub nazwy organu. Aby ztozy¢ wniosek, zaznacz pole obok organu
i kliknij przycisk ,Zt6z wniosek o zezwolenie”.

< Wybierz organ & 7162 wniosek o zezwolenie

Paristwo Il Belgia (BE)
Funkcja
Competence

Nazwa crganu

Peiny adres Funkcja Competence

Aalst Customs Authority Wiingaardveld (Industriezone Noord V)
34A
9300 Aalst
11Beigia

douanekantoor AALST DAE - Industriezone Noord V Wijngaardveld 34 A Urzad celny (UC) BE301000 Wybierz
9300 Aalst
0 1Belgia

PKG: punkt kontroli granicznej [w przypadku swiadectwa kontroli: przyjmuje funkcje organu zatwierdzajacego dla certyfikacji
ekologicznej]
WOC: wtasciwy organ centralny [w przypadku swiadectwa kontroli: produkcja ekologiczna i oznaczenia ekologiczne]

I.1.3. PO KLIKNIECIU PRZYCISKU ,EKOLOGICZNA JEDNOSTKA CERTYFIKUJA_CA”

Mozna przeprowadzi¢ wyszukiwanie wedtug panstwa i nazwy swojej jednostki certyfikujacej.

Jesli odpowiadasz za certyfikacje w jednym panstwie, mozesz wybrac to panstwo, zaznaczajac znajdujace sie obok niego pole (1).
Jezeli zajmujesz sie certyfikacjg w odniesieniu do wszystkich panstw, w ktorych Twoja jednostka certyfikujaca prowadzi certyfikacje,
zaznacz pole u géry listy (2) — zob. zrzut ekranu ponizej. Po wybraniu funkcji kliknij przycisk ,Ztéz wniosek o zezwolenie” u gory
strony (3).

< Wybierz ekologiczna jednostke certyfikujaca % 2162 wniosek o zezwolenic

Parstwo = Niderlandy (NL)

Nazwa

Control Union Certifications Meeuwenlaan 4-6 Unprocessed plant products A AE-BIO-149
8011 Zwolle Live animals or unprocessed animal products B
= Nideriandy Aquacuiture products and seaweeds C
Processed agricultural products for use as food D'
Processed agricultural products for use as feed £
Viegetative propagating material and seeds for cultivation F

Control Union Certifications Meeuwenlaan 4-6 Unprocessed plant products A AF-BIO-149
8011 Zwolle Live animals or unprocessed animal products B
= Nideriandy Aquaculture products and seaweeds C
Processed agricultural products for use as food D!
Processed agricultural products for use as feed E
Veegetative propagating material and seeds for cultivation F

Control Union Certifications Meeuwenlaan 4-6 Unprocessed plant products A AL-BIO-149
8011 Zwolle Live animals or unprocessed animal products B
= Nideriandy Aquacuiture products and seaweeds G
Processed agricultural products for use as food D'
Processed agricultural products for use as feed £
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Il.2. WYSLIJ WNIOSEK O ZEZWOLENIE

Po kliknieciu przycisku ,Zt6z wniosek o zezwolenie” dla dowolnej funkcji pokazuje sie okno:

Potwierdz wniosek o zezwolenie dla AE-BIO-149

Opcjonalne, mozZesz dostarczyc dodatkowe przydatne informacje

Wiadomo??
A~
Adres e-mail D]
Murner telefonu =

Anuluj Prze?lij wniosek o zezwolenie

Mozesz poda¢ dodatkowe informacje, adres e-mail i nr telefonu. Kliknij przycisk ,Wyslij wniosek o zezwolenie”.
Twoj wniosek bedzie widoczny w Twoim profilu:

Fit (v v Winossk o nowa ke ~
)

Perpignan Phyto test
PKG FRO07 =1 =
66000 Perpignan
I B Francja (FR)

Roissy Charles-De-Gaulle
PK(G FRCDGAH Whicsek zZlozono &
%5701 Roissy Ch De Gaulle Cedex

I B Francja (FR)

W razie potrzeby mozesz ztozy¢ wniosek o dodatkowe nowe funkcje.

Jezeli jestes podmiotem lub jednostka certyfikujaca/organem kontroli, Twdj krajowy organ lub administrator wewnatrz Twojej
organizacji zajmie sie twoim wnioskiem (przyjmie go lub odrzuci).

Jezeli jestes organem krajowym, Komisja lub administrator wewnatrz Twojej organizacji zajmie sie twoim wnioskiem (przyjmie go
lub odrzuci).
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I1.3. WyLOGUJ

Na stronie swojego profilu mozesz réwniez ustawi¢ swoje preferencje dotyczace strefy czasowej, powiadomien itp.
Nastepnie mozesz sie wylogowac, klikajac przycisk ,Wyloguj” w prawym gérnym rogu okna przegladarki.

'\ ‘ u l bep. fn@ec-traces eu
bcp USER FR -m
bop fn@ec-traces. e

Palzki {Polski)y
& Edytuj swaj profil

Ostatni login:

SDEROT 16:19:43 «0200 CEST

Dostepne profile;
L 1 Perpignan Phyto test

Pytania prosimy przesyta¢ na adres e-mail naszego punktu informacyjnego: SANTE-TRACES®ec.europa.eu
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TRACES is a multilingual online management tool which notifies, certifies and monitors trade
in animals, products of animal origin, feed and food of non-animal origin, plants, seeds,
propagating material, goods of organic origin and woods.

TRACES is an e-government system, following the requirements of the EU Digital Agenda
towards dematerialisation of health documents.

Dr Didier CARTON
Head of the TRACES Sector

European Commission E =

Directorate-General Health and Food Safety
TRACES Sector

B232 07/014 E =
B-1049 Brussels

Tel: +32 2297 63 50

Mail: sante-traces@ec.europa.eu

Application: https://webgate.ec.europa.eu/sanco/traces
Website: https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt
Presentation: http://prezi.com/user/TRACES

TRACES Toolkit: https://circabc.europa.eu/w/browse/acObd3d2-66ae-4234-b09c-a3fa9854acfd
TRACES online help: https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/help/general/content/a_home/home.htm
FLEGT documentation: https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/user-guide/flegt/index.html

This information sheet is intended for TRACES users.
You can find this document and download it here.

Updated: 26 September 2017 2:28 PM
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